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3. '%����/ $������&�� ''����� ��%&�����/ 

3.1. �?O D54?<74F<< ?D>7D4<<O GG55=>= 4<EF<??<=O 4>?6=O 5OFL 
?D54GE<>FD5=O E?54GNM<5 E?5F<4?L=O5 ?><5M5=<O: 

�45<=5F «�=D>D<4F<>==OE F5E=>?>7<= 6 ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF<», 
>E=4M5==O= >5>DG4>64=<5<:  

?>E44>G=O5 <5EF4 ?> >>?<G5EF6G >5GG4NM<EEO;  
D45>G55 <5EF> ?D5?>4464F5?O; 
F5E=<G5E><<< ED54EF64<< >5GG5=<O:  
>><?LNF5DO  E ?<F5=7<>==O< ?D>7D4<<=O< >55E?5G5=<5<,  
?D575=F4F<>==>5 >5>DG4>64=<5.  
 
3.2. �=D>D<4F<>==>5 >55E?5G5=<5 D54?<74F<< ?D>7D4<<O 
�?O D54?<74F<< ?D>7D4<<O 5<5?<>F5G=O= D>=4 >5D47>64F5?L=>= >D74=<74F<< 

4>?65= <<5FL ?5G4F=O5 </<?< M?5>FD>==O5 >5D47>64F5?L=O5 < <=D>D<4F<>==O5 D5EGDEO  
4?O <E?>?L7>64=<O 6 >5D47>64F5?L=>< ?D>F5EE5. �D< D>D<<D>64=<< 5<5?<>F5G=>7> D>=44 
>5D47>64F5?L=>= >D74=<74F<5= 6O5<D45FEO =5 <5=55 >4=>7> <744=<O <7 ?5D5G<E?5==OE =<65 
?5G4F=OE <744=<= < (<?<) M?5>FD>==OE <744=<= 6 >4G5EF65 >E=>6=>7>, ?D< MF>< E?<E>> 
<>65F 5OFL 4>?>?=5= =>6O<< <744=<O<<. 

 
3.2 'G55=>-<5F>4<G5E>>5 < <=D>D<4F<>==>5 >55E?5G5=<5 4<EF<??<=O 

4) >E=>6=4O ?<F5D4FGD4: 

7 ?/? �EF>G=<> 

1 �46D<?>6, �. �.  �=D>D<4F<>4 < <=D>D<4F<>==O5 F5E=>?>7<< : GG55=<> 4?O 
ED54=57> ?D>D5EE<>=4?L=>7> >5D47>64=<O / �. �. �46D<?>6, �. �. �?<<>6. 4 6-5 
<74., ?5D5D45. < 4>?. 4 �>E>64 : �744F5?LEF6> .D4=F, 2025. 4 355 E. 4 
(�D>D5EE<>=4?L=>5 >5D47>64=<5). 4 ISBN 978-5-534-20333-2. 4 &5>EF : 
M?5>FD>==O= // �5D47>64F5?L=4O ??4FD>D<4 .D4=F [E4=F]. 4 URL: 
https://www.urait.ru/bcode/560669 (44F4 >5D4M5=<O: 28.01.2025). 

2 �5<<=, �. ..  �=D>D<4F<>4. �45>D4F>D=O= ?D4>F<>G< : GG55=>5 ?>E>5<5 4?O 
ED54=57> ?D>D5EE<>=4?L=>7> >5D47>64=<O / �. .. �5<<=, �. �. �>D>D556. 4 
�>E>64 : �744F5?LEF6> .D4=F, 2024. 4 140 E. 4 (�D>D5EE<>=4?L=>5 
>5D47>64=<5). 4 ISBN 978-5-534-18260-6. 4 &5>EF : M?5>FD>==O= // 
�5D47>64F5?L=4O ??4FD>D<4 .D4=F [E4=F]. 4 URL: https://urait.ru/bcode/534629 
(44F4 >5D4M5=<O: 28.01.2025). 

3 �=D>D<4F<>==O5 F5E=>?>7<< : GG55=<> 4?O ED54=57> ?D>D5EE<>=4?L=>7> 
>5D47>64=<O / �. �. &D>D<<>6, �. �. �?L<=4, �. �. �<O56, �. �. &D>D<<>64 ; 
>F65FEF65==O= D544>F>D �. �. &D>D<<>6. 4 �>E>64 : �744F5?LEF6> .D4=F, 
2025. 4 546 E. 4 (�D>D5EE<>=4?L=>5 >5D47>64=<5). 4 ISBN 978-5-534-18341-2. 
4 &5>EF : M?5>FD>==O= // �5D47>64F5?L=4O ??4FD>D<4 .D4=F [E4=F]. 4 URL: 
https://www.urait.ru/bcode/568882 (44F4 >5D4M5=<O: 21.02.2025). 
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4 �G?D<O=>6, �. �.  �=D>D<4F<>==>5 >55E?5G5=<5 ?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF< : GG55=<> < ?D4>F<>G< 4?O ED54=57> ?D>D5EE<>=4?L=>7> 
>5D47>64=<O / �. �. �G?D<O=>6. 4 3-5 <74., ?5D5D45. < 4>?. 4 �>E>64 : 
�744F5?LEF6> .D4=F, 2025. 4 236 E. 4 (�D>D5EE<>=4?L=>5 >5D47>64=<5). 4 
ISBN 978-5-534-20826-9. 4 &5>EF : M?5>FD>==O= // �5D47>64F5?L=4O ??4FD>D<4 
.D4=F [E4=F]. 4 URL: https://www.urait.ru/bcode/558828 (44F4 >5D4M5=<O: 
28.01.2025). 

5 �G5>64, �. �. �=D>D<4F<>==O5 F5E=>?>7<< 6 ?D>D5EE<>=4?L=>= 45OF5?L=>EF< : 
GG55=>5 ?>E>5<5 4?O E?> / �. �. �G5>64. 4 3-5 <74., EF5D. 4 %4=>F-�5F5D5GD7 : 
�4=L, 2024. 4 212 E. 4 ISBN 978-5-507-47558-2. 4 &5>EF : M?5>FD>==O= // �4=L 
: M?5>FD>==>-5<5?<>F5G=4O E<EF5<4. 4 URL: https://e.lanbook.com/book/388985 
(44F4 >5D4M5=<O: 28.01.2025). 

6 %>65F>6, �. /.  �=D>D<4F<>==O5 F5E=>?>7<< : GG55=<> 4?O ED54=57> 
?D>D5EE<>=4?L=>7> >5D47>64=<O / �. /. %>65F>6, �. �. &5E4=>6E><=. 4 8-5 <74., 
?5D5D45. < 4>?. 4 �>E>64 : �744F5?LEF6> .D4=F, 2025. 4 414 E. 4 
(�D>D5EE<>=4?L=>5 >5D47>64=<5). 4 ISBN 978-5-534-20053-9. 4 &5>EF : 
M?5>FD>==O= // �5D47>64F5?L=4O ??4FD>D<4 .D4=F [E4=F]. 4 URL: 
https://www.urait.ru/bcode/560670 (44F4 >5D4M5=<O: 28.01.2025). 

7 %6<D<45=>>, .. �. �=D>D<4F<>4 4?O ?D>D5EE<= < E?5F<4?L=>EF5= F5E=<G5E>>7> 
?D>D<?O. �GDE ?5>F<= / .. �. %6<D<45=>>. 4 3-5 <74., EF5D. 4 %4=>F-�5F5D5GD7 
: �4=L, 2023. 4 108 E. 4 ISBN 978-5-507-45871-4. 4 &5>EF : M?5>FD>==O= // 
�4=L : M?5>FD>==>-5<5?<>F5G=4O E<EF5<4. 4 URL: 
https://e.lanbook.com/book/288986 (44F4 >5D4M5=<O: 28.01.2025). 

8 �GEF>OD>6, �. �. �><?LNF5D=>5 <>45?<D>64=<5 6 ?D>D5EE<>=4?L=>= 
45OF5?L=>EF<. �45>D4F>D=O= ?D4>F<>G< : GG55=>5 ?>E>5<5 4?O E?> / �. �. 
�GEF>OD>6. 4 %4=>F-�5F5D5GD7 : �4=L, 2025. 4 44 E. 4 ISBN 978-5-507-51442-7. 
4 &5>EF : M?5>FD>==O= // �4=L : M?5>FD>==>-5<5?<>F5G=4O E<EF5<4. 4 URL: 
https://e.lanbook.com/book/447251 (44F4 >5D4M5=<O: 28.01.2025). 

9 �GD=4564, -. �. �5D45>F>4 < ?D54EF46?5=<5 44==OE 6 MS Excel : GG55=>5 
?>E>5<5 4?O E?> / -. �. �GD=4564, %. �. �5>D4. 4 4-5 <74., EF5D. 4 %4=>F-
�5F5D5GD7 : �4=L, 2025. 4 156 E. 4 ISBN 978-5-507-52304-7. 4 &5>EF : 
M?5>FD>==O= // �4=L : M?5>FD>==>-5<5?<>F5G=4O E<EF5<4. 4 URL: 
https://e.lanbook.com/book/447281 (44F4 >5D4M5=<O: 06.02.2025). 

6) 4>?>?=<F5?L=4O ?<F5D4FGD4: 

7 ?/? �EF>G=<> 

1 %<EF5<O G?D46?5=<O F5E=>?>7<G5E><<< ?D>F5EE4<< < <=D>D<4F<>==O5 
F5E=>?>7<< : GG55=<> 4?O ED54=57> ?D>D5EE<>=4?L=>7> >5D47>64=<O / �. �. 
&D>F5=>>, �. �. $54>D>6, �. �. �45G4E><=, �. �. �><5=44=F>6. 4 2-5 <74., <E?D. 
< 4>?. 4 �>E>64 : �744F5?LEF6> .D4=F, 2025. 4 136 E. 4 (�D>D5EE<>=4?L=>5 
>5D47>64=<5). 4 ISBN 978-5-534-09939-3. 4 &5>EF : M?5>FD>==O= // 
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�5D47>64F5?L=4O ??4FD>D<4 .D4=F [E4=F]. 4 URL: 
https://www.urait.ru/bcode/563647 (44F4 >5D4M5=<O: 21.02.2025). 

2 �GD46?56, �. �. �=D>D<4F<>4. �D4>F<>G< 6 ED545 Microsoft Office 2016/2019 / �. 
�. �GD46?56. 4 4-5 <74., EF5D. 4 %4=>F-�5F5D5GD7 : �4=L, 2023. 4 124 E. 4 
ISBN 978-5-507-45697-0. 4 &5>EF : M?5>FD>==O= // �4=L : M?5>FD>==>-
5<5?<>F5G=4O E<EF5<4. 4 URL: https://e.lanbook.com/book/279833 (44F4 
>5D4M5=<O: 28.01.2025). 

 

 

7) ?5D<>4<G5E><5 <744=<O: 

7 ?/? �EF>G=<> 

1 �EF5EF65==O5 < F5E=<G5E><5 =4G>< : =4GG. 6GD=4?  / 7?. D54. �. /. %46><=. 3 
�>E>64 :  ��� "�744F5?LEF6> "%?GF=<>+", 2002 4 .4 �OE>4<F 12 D47 6 7>4. 3 
ISBN ?5G4F=>= 65DE<< 1684 3 2626. 3 &5>EF : =5?>ED54EF65==O=. 

4) <=D>D<4F<>==O5 M?5>FD>==>->5D47>64F5?L=O5 D5EGDEO: 
7 ?/? �EF>G=<> 

1 -?5>FD>==>-5<5?<>F5G=4O E<EF5<4 «�744F5?LEF6> �4=L» https://e.lanbook.com/  
2 -?5>FD>==>-5<5?<>F5G=4O E<EF5<4 «-�% .$��&»   https://urait.ru/ 
3 «��''��/ -���&$����/ ������&��� eLIBRARY.RU» https://elibrary.ru/  

4 �=D>D<4F<>==>-?D46>6>5  >55E?5G5=<5 «�>=EG?LF4=F�?NE»      (�>>4?L=4O  
<=D>D<4F<>==>-?D46>64O E<EF5<4)   https://www.consultant.ru/ 

 
 
 
 

4. ���&$��, � �&���� $��'�,&�&�� �%�����/   
''����� ��%&�����/ 

 

$57G?LF4FO >5GG5=<O  �D<F5D<< >F5=>< �5F>4O >F5=>< 
�=4=<O: 

3 547>6O5 E<EF5<=O5 ?D>7D4<<=O5 
?D>4G>FO < ?4>5FO ?D<>?44=OE 
?D>7D4<< (F5>EF>6O5 ?D>F5EE>DO, 
M?5>FD>==O5 F45?<FO, E<EF5<O 
G?D46?5=<O 5474<< 44==OE, 
7D4D<G5E><5 D544>F>DO, 
<=D>D<4F<>==>-?><E>>6O5 E<EF5<O); 

3 <5F>4O < ED54EF64 E5>D4, >5D45>F><, 
ED4=5=<O, ?5D544G< < =4>>??5=<O 

�>?=>F4 7=4=<= (>5N5< 7=4=<= 6 
E>>F65FEF6<< E ?D>7D4<<>=); 
>E>7=4==>EFL 7=4=<= (6O45?5=<5 
6 <4F5D<4?5 7?46=>7>, 
<E?>?L7>64=<5 ?D<5<>6 4=4?<74, 
ED46=5=<O, >5>5M5=<O, 
<7?>65=<O 7=4=<= E6><<< 
E?>64<<, ?D<6545=<5 ?D<<5D>6, 
4>>474F5?LEF64); 
45=EF65==>EFL 7=4=<= 

%4<>EF>OF5?L=4O 
D45>F4. 
�D>65D>G=4O 
D45>F4. 
�>=FD>?L=4O 
D45>F4. 
&5EF<D>64=<5. 
�4GUF. 
�<DD5D5=F<D>64
==O= 74GUF. 
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<=D>D<4F<<; 
3 >E=>6=O5 ?>?>65=<O < ?D<=F<?O 

46F><4F<7<D>64==>= >5D45>F>< < 
?5D544G< <=D>D<4F<<. 
 

(7>F>6=>EFL ?>?L7>64FLEO <<< 
?D< D5L5=<< 7444G, ?D<<5D>6, 
6O?>?=5=<< G?D46=5=<=, 
FDG4>6OE 7444=<=, ?45>D4F>D=OE 
D45>F, >?OF>6); 
 ?D>G=>EFL 7=4=<= (7>F>6=>EFL 
6>E?D><76>4<FL EGM5EF65==O5 
>><?>=5=FO GG55=>= 
45OF5?L=>EF<); 
7>F>6=>EFL > F6>DG5E>>= 
45OF5?L=>EF< (?D>O6?5=<5 
F6>DG5E>>7> ?>4E>44 > 
D4E>DOF<N <4F5D<4?4, 
4>744?<6>EF<, 
E>>5D47<F5?L=>EF<). 

'<5=<O: 

 6O?>?=OFL D4EG5FO E <E?>?L7>64=<5< 
?D<>?44=OE >><?LNF5D=OE ?D>7D4<<; 

 <E?>?L7>64FL F5E=>?>7<< E5>D4, 
D47<5M5=<O, ED4=5=<O, =4>>??5=<O, 
?D5>5D47>64=<O < ?5D544G< 44==OE 6 
?D>D5EE<>=4?L=> >D<5=F<D>64==OE 
<=D>D<4F<>==OE E<EF5<4E; 

 >5D454FO64FL < 4=4?<7<D>64FL 
<=D>D<4F<N E ?D<<5=5=<5< 
?D>7D4<<=OE ED54EF6 < 
6OG<E?<F5?L=>= F5E=<><; 

 ?D<<5=OFL 7D4D<G5E><5 D544>F>DO 4?O 
E>744=<O < D544>F<D>64=<O 
<7>5D465=<=; 

 ?D<<5=OFL >><?LNF5D=O5 ?D>7D4<<O 
4?O ?><E>4 <=D>D<4F<<, E>EF46?5=<O < 
>D>D<?5=<O 4>>G<5=F>6 < ?D575=F4F<=. 

?D>G=>EFL 7=4=<=, G<5=<= < 
=46O>>6 (7>F>6=>EFL 
6>E?D><76>4<FL EGM5EF65==O5 
>><?>=5=FO GG55=>= 
45OF5?L=>EF<); 
?D46<?L=>EFL (G<5=<O < =46O>< 
GEF=> < ?<EL<5==> <7?474FL 
GG55=O= <4F5D<4? < 45?4FL MF> 
557 >L<5>>); 
 

�F5=>4 
D57G?LF4F>6 
6O?>?=5=<O 
?D4>F<G5E>>= 
D45>FO 
->E?5DF=>5 
=45?N45=<5 74 
E>4>< 
6O?>?=5=<O 
?D4>F<G5E>>= 
D45>FO 

 


